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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





          05.12.2013     №   5872
Об утверждении Административного регламента 

взаимодействия уполномоченного 

органа и заказчиков при определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) 

для обеспечения муниципальных нужд  

города Рубцовска 

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования город Рубцовска Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска (приложение).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска в сети Интернет.  

3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2014. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска Д.З. Фельдмана.

Глава Администрации 

города Рубцовска 






В.В. Ларионов 









Приложение 







к постановлению Администрации 







города Рубцовска Алтайского края

             от 05.12.2013  № 5872
Административный регламент взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков (далее - Регламент) определяет организацию деятельности уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска.

1.2 Заказчиками  выступают органы местного самоуправления, муниципальные казенные, бюджетные учреждения города Рубцовска, перечень которых утверждается нормативным актом Администрации города Рубцовска Алтайского края.

1.3. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска, осуществляется через уполномоченный орган  - отдел муниципального заказа Администрации города Рубцовска Алтайского края.
1.4. Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) проводится заказчиком самостоятельно, при этом заказчик в случаях установленных Федеральных законом, обеспечивает представление в уполномоченный орган соответствующих сведений для размещения в единой информационной системе.  

2. Функции заказчиков 

2.1. Заказчики осуществляют следующие функции при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска:

2.1.1. Готовят заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее - заявка) в письменной и электронной форме, с приложением описания закупки, документов, подтверждающих обоснование начальной максимальной цены контракта (оформленных в соответствии с требованиями законодательства) и проект муниципального контракта.

Заявка на проведение открытого аукциона в электронной форме должна быть в обязательном порядке согласована с комитетом по финансам, налоговой и кредитной политике Администрации города Рубцовска. 
Заместитель Главы Администрации города Рубцовска, курирующий направление деятельности заказчика, для которого осуществляется закупка, в обязательном порядке согласовывает заявку на проведение такой закупки. 
Заявка с приложением указанных в абзаце первом настоящего пункта документов подается заказчиком на имя Главы Администрации города Рубцовска.
 2.1.2. Представляют уполномоченному органу дополнительные сведения, необходимые для определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в течение 2 рабочих дней с даты получения запроса, оформленного в письменной форме или в виде телефонограммы, а при поступлении запроса от участника закупки о разъяснении положений документации, представляют дополнительные сведения в течение 1 рабочего дня с момента получения телефонограммы.

2.1.3. В случае признания процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшейся, в случаях предусмотренных законом, представляют в уполномоченный орган документы для направления обращения  в контрольный орган в сфере закупок с целью получения согласия на   заключение муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).  
2.1.4. Обеспечивают заключение, исполнение контрактов в соответствии с законодательством, в том числе направление участникам закупки или операторам электронных площадок проектов контрактов.

2.1.5. Подают сведения в реестр контрактов в соответствии с требованиями законодательства.

2.1.6. Ежегодно формируют и утверждают план-график на один год после получения ими объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств или утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.1.7. Представляют в уполномоченный орган план-график закупок не позднее 4 рабочих дней со дня его утверждения для размещения его в единой информационной системе.

Заявка на внесение изменений в план-график закупок подается в уполномоченный орган не позднее 12 рабочих дней до дня размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении соответствующей закупки.
2.1.8. Представляют в уполномоченный орган предложения о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме либо решение о внесении таких изменений не позднее, чем за 7 рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе в электронной форме. В случае пропуска данного срока уполномоченный орган вправе не рассматривать указанные (предложения) изменения.

3. Функции уполномоченного органа

3.1. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска:
3.1.1. В соответствии с заявкой заказчика на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее 8 рабочих дней с момента поступления заявки  разрабатывает и представляет на утверждение Главе Администрации города Рубцовска извещение о проведении запроса котировок, конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, а так же вносит в нее изменения в порядке и сроки, установленные законодательством.  
3.1.2. Размещает извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, а также конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме в единой информационной системе не позднее 2 рабочих дней с момента утверждения извещения и документации, указанной в пункте 3.1.1. настоящего Регламента.
3.1.3. Размещает в единой информационной системе изменения в извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме в случае принятия соответствующего решения заказчиком в порядке и сроки, установленные законодательством.
3.1.4. Подготовленные заказчиком разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме направляет участнику закупки, сделавшему соответствующий запрос, и размещает в единой информационной системе в порядке и сроки, установленные законодательством. 

3.1.5. Получает и регистрирует заявки на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, обеспечивает их хранение.

3.1.6. Проводит процедуру определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для  заказчиков.
3.1.7. Размещает протоколы по итогам проведения конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе и на электронной площадке в соответствии с действующим законодательством.
3.1.8. Представляет сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы участника закупки в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок  в соответствии с действующим законодательством.

3.1.9. Передает один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок заказчику для направления протокола победителю запроса котировок. В целях получения протокола заказчик обязан направить в уполномоченный орган представителя.
4. Заключительные положения

4.1. Заказчики, уполномоченный орган в части неурегулированных данным Регламентом вопросов руководствуются законодательством о контрактной системе в сфере закупок, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Рубцовск Алтайского края.
4.2. Перечень муниципальных заказчиков, для которых уполномоченный орган осуществляет процедуру определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд города Рубцовска, утверждается нормативным актом Администрации города Рубцовска Алтайского края.

Начальник общего отдела





Т.Н. Дегтярева 
