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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.11.2021  № 3115
О      внесении       изменений        в 
постановление       Администрации 
города Рубцовска Алтайского края
от      26.05.2021      №  1314     «Об 
утверждении   Административного 
регламента              предоставления  
Администрацией города Рубцовска
Алтайского     края муниципальной
услуги     «Постановка     на     учет 
граждан  в  качестве нуждающихся
в             жилых          помещениях,  
предоставляемых    по    договорам 
социального найма» 
В связи с принятием закона Алтайского края от 24.06.2021 № 64-ЗС «О внесении изменений в отдельные законы Алтайского края», руководствуясь подпунктом 1 пункта 6.1 раздела 6 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, утвержденного постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 06.11.2018 № 2849, статьями 68, 70 Устава муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 26.05.2021 № 1314 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» следующие изменения:

1.1. пункт 2.7 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.7.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - принятие на учет), осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных ими по месту своего жительства в Администрацию города, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг или через Многофункциональный центр. В случае подачи заявления посредством почтового отправления заявление и прилагаемые к нему документы направляются заказным письмом с уведомлением. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями (опекунами). Заявление о принятии на учет подписывается всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи.

В случаях и порядке, установленных федеральным законодательством, граждане могут подать заявления о принятии на учет не по месту своего жительства.

Для ранее признанных малоимущими граждан, претендующих встать на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, заявитель представляет следующие документы:

копию паспорта гражданина Российской Федерации заявителя и членов его семьи или копии документов, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии).

2.7.2. Перечень документов (сведений), запрашиваемых Управлением по ЖКХиЭ в порядке межведомственного взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина-заявителя, членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующих дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;
сведения о составе семьи;
копия договора социального найма на занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение;

о наличии прав на льготное обеспечение жилой площадью в соответствии с федеральным законодательством.

2.7.3. Перечень документов (сведений), запрашиваемых Управлением по ЖКХиЭ в порядке межведомственного взаимодействия в зависимости от основания признания нуждающимися в жилых помещениях дополнительно:
сведения о принятом в установленном законом порядке решении уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям);

сведения о наличии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире», подтвержденного медицинским заключением (при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности).

2.7.4. Документы, содержащие сведения, указанные в подпунктах       2.7.2, 2.7.3 Административного регламента, за исключением правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, граждане вправе подать по собственной инициативе.

2.7.5. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в подпункте 2.7.2 Административного регламента, обязаны направить в Управление по ЖКХиЭ запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
2.7.6. Одновременно с копиями документов представляются их оригиналы. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются уполномоченным должностным лицом Управления по ЖКХиЭ. В случае невозможности представления оригиналов документов граждане вправе предоставить копии, удостоверенные в установленном законом порядке.»;
1.2. подпункт 1 части второй пункта 2.9 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«1) представления документов и информации, истребование которых у заявителя не предусмотрено подпунктом 2.7.1 Административного регламента или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;».

1.3. подпункт 2.11.1 пункта 2.11 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.11.1. непредставления гражданином-заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1 Административного регламента;»;
1.4. подпункт 2.11.5 пункта 2.11 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.11.5. ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с подпунктом 2.7.1 Административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;»;
1.5. подпункт 2.19.3.2 пункта 2.19.3 раздела II приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.19.3.2 формирование запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 

формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образцы заполнения заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подпункте 2.7.1 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию города посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Управление по ЖКХиЭ обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса в соответствии с подпунктом 3.2.3.2 Административного регламента;

получение сведений о ходе выполнения запроса.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Управлением по ЖКХиЭ в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). При наличии соответствующих настроек в Личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в указанные сроки также и на электронную почту заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса содержащее сведения о факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги;» 

1.6. Часть вторую подпункта 3.2.3.1. пункта 3.2. раздела III приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«В случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленным подпунктом 2.7.1 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранении нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.».
1.7. Пункт 2 приложения 5 к Административному регламенту  изложить в следующей редакции:


 «2. Форма заявлений для иных категорий граждан
                                                                 ________________________________________

                                                                                           (руководитель органа местного самоуправления)
                                                                                                                   ___________________________________________________________

                                                                                         от______________________________________ 

                                                                      (Ф.И.О.)                                                                                                                                                                              

                                                                             _______________________________________

                                                                             ______________________________________

                                                                            Проживающего(ей) по адресу: _____________

                                                                          ______________________________________

                                                                 _______________________________________

                                                                (паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)
                                                                                                   __________________________________________________________

                                                                                                  ___________________________________________________________

                                                                                                        (телефон)

Заявление

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи 

с ____________________________________________________________________________ (указать причину: о наличии или отсутствии договора социального найма на занимаемое  гражданином и членами его семьи жилое помещение;

_____________________________________________________________________________
о наличии либо отсутствии у гражданина и всех членов его семьи права собственности на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующих дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;

__________________________________________________________________________________________________________

о наличии права на льготное обеспечение жилой площадью в соответствии с федеральным законодательством;
_____________________________________________________________________________
проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованием;

_____________________________________________________________________________
сведения о наличии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание в одной квартире)
Семья моя состоит из_________человек:

1.___________________________________________________________________________;

(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

2.___________________________________________________________________________;

(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

3.___________________________________________________________________________;

(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

4.___________________________________________________________________________;
(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

5.___________________________________________________________________________;

(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

6.___________________________________________________________________________;

(родственные отношения, Ф.И.О. число, месяц, год рождения)

Подтверждаю полноту и достоверность предоставленных сведений и выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

«____» _______________ 20__г.                             Подпись заявителя___________________
                                                                                                                        ».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Местное время».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                           на заместителя Главы Администрации города Рубцовска, курирующего деятельность управления Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии.
Глава города Рубцовска                                                               Д.З. Фельдман 
