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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.10.2017 № 5133

Об утверждении положения об управлении Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 52 Устава муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, пунктом 2.4 Положения об Администрации города Рубцовска Алтайского края, принятого решением Рубцовского городского Совета депутатов Алтайского края от 17.02.2012 №744, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение об управлении Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии (приложение).

2. Постановления Администрации города Рубцовска Алтайского края от 03.09.2012 № 4113 «Об утверждении положения об управлении Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному, дорожному хозяйству и благоустройству», от 30.05.2016 № 2230 «О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 03.09.2012 № 4113 «Об утверждении положения об управлении Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному, дорожному хозяйству и благоустройству» считать утратившими силу.
3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01.06.2017.
4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации города - председателя комитета по финансам, налоговой и кредитной политике Пьянкова В.И.
Глава Администрации
города Рубцовска                                                                              Д.З. Фельдман
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации города Рубцовска Алтайского края
от 26.10.2017 № 5133
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении Администрации города Рубцовска

по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Управление Администрации города Рубцовска по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии (далее по тексту - «управление» в соответствующем падеже) является отраслевым органом Администрации города Рубцовска Алтайского края, осуществляющим на территории города Рубцовска функции Администрации города Рубцовска Алтайского края в сфере жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, благоустройства и экологии. Сокращённое название управления – управление Администрации г. Рубцовска по ЖКХ и экологии.
1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами и законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Алтайского края, нормативными правовыми актами Алтайского края, Уставом муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Рубцовска и настоящим Положением.

1.3. Управление не наделено правом юридического лица.

1.4. Управление имеет печать, штампы и бланки со своим наименованием.

1.5. Управление является координатором отраслевых (функциональных) органов Администрации города Рубцовска Алтайского края, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений по вопросам в области жилищно-коммунального хозяйства.
1.6. Управление подчинено Главе Администрации города Рубцовска Алтайского края и возглавляющему его заместителю Главы Администрации города Рубцовска и несет ответственность за выполнение возложенных на него задач.

1.7. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Рубцовска Алтайского края, предприятиями и учреждениями жилищно-коммунального хозяйства.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, ПОЛНОМОЧИЯ И ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

2.1. Основными задачами управления являются:

2.1.1. Формирование и проведение единой политики в области жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, дорожного хозяйства, экологии и обеспечение их комплексного развития на территории города Рубцовска.

2.1.2. Организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения.

2.1.3. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.1.4. Участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов.

2.1.5. Организация благоустройства и озеленения территории городского округа.

2.1.6. Организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов.

2.1.7. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

2.1.8. Разработка и реализация на территории города концепции и муниципальных программ развития жилищно-коммунального хозяйства.

2.1.9. Содержание муниципального жилищного фонда.

2.1.10.  Осуществление муниципального жилищного контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.

2.1.11.  Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.

2.1.12.  Учет вновь вводимого в эксплуатацию и освободившегося жилищного фонда и распределение муниципального жилищного фонда.

2.1.13.  Признание граждан малоимущими и признание малоимущих граждан нуждающимися в предоставлении им по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

2.1.14. Утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса.

2.1.15.  Рассмотрение проектов инвестиционных программ организаций коммунального комплекса.

2.1.16.  Участие в разработке проектов договоров, заключаемых в целях развития системы коммунального комплекса.

2.1.17.  Осуществление мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса.

2.1.18.  Разработка и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, имеющих помещения муниципального жилищного фонда, в границах муниципального образования, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.1.19.  Организация и осуществление мероприятий, направленных на выявление и пресечение административных правонарушений при соблюдении правил благоустройства города Рубцовска, правил содержания домашних животных, соблюдения правил торговли и других правил, предусмотренных действующим законодательством.
2.1.20.  Рассмотрение писем, жалоб, обращений, запросов физических и юридических лиц.

2.1.21.  Взаимодействие с федеральными и региональными органами исполнительной власти, а также организациями и предприятиями в пределах компетенции управления.

2.2. Управление в соответствии со статьей 56 Устава муниципального образования город Рубцовск Алтайского края осуществляет полномочия Администрации города Рубцовска в области жилищно-коммунального обслуживания населения, дорожного хозяйства, благоустройства и экологии города Рубцовска.

2.3. В соответствии с задачами и полномочиями управление выполняет следующие функции:

2.3.1. Осуществляет контроль за обеспечением бесперебойного предоставления населению услуг по водо-, тепло-, газо- и электроснабжению, содействует устойчивой работе муниципальных унитарных предприятий и организаций, оказывающих эти услуги.

2.3.2. Организует на договорной основе эффективную эксплуатацию объектов внешнего благоустройства, дорожного хозяйства и иных инженерных сооружений на землях общего пользования путем конкурсного отбора предприятий и организаций.

2.3.3. Осуществляет учет и ведение технической документации на объекты внешнего благоустройства, дорожно-мостового хозяйства и озеленения на землях общего пользования.

2.3.4. Участвует в согласовании планов строительства в городе предприятиями и учреждениями объектов для их подключения к находящимся в муниципальной собственности электрическим, водопроводным, канализационным, тепловым и газовым сетям и сооружениям.

2.3.5. Осуществляет организацию благоустройства города Рубцовска, привлекает на договорной основе к этой работе предприятия, учреждения, организации и население города.

2.3.6. Осуществляет контроль за содержанием мест захоронения.

2.3.7. Осуществляет взаимодействие с МКУ «Управление по делам ГОЧС г. Рубцовска».
2.3.8. Осуществляет взаимодействие и представление сводной отчетности в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике Администрации города Рубцовска Алтайского края и в Управление Алтайского края по жилищно-коммунальному хозяйству и строительству.

2.3.9. Участвует в работе по инвентаризации муниципальной собственности, межеванию и составлению городского кадастра недвижимости.

2.3.10.  Организует работу по проведению экономического анализа производственной и финансово-экономической деятельности подведомст-венных муниципальных унитарных предприятий, учреждений по формированию свободной отчетности и проведению балансовых комиссий.

2.3.11.  Разрабатывает предложения по финансированию затрат на ремонт и содержание объектов внешнего благоустройства и озеленения на землях общего пользования, санитарной очистке территории, кладбищ и пр.

2.3.12.  Осуществляет контроль за использованием предприятиями отрасли жилищно-коммунального хозяйства бюджетных ассигнований, выделяемых из федерального, регионального и местного бюджетов.

2.3.13.  Осуществляет учет своей деятельности, ведет бухгалтерскую, статистическую и другую отчетность.

2.3.14.  Участвует в рассмотрении тарифов на жилищно-коммунальные услуги.

2.3.15.  Принимает участие в создании нормативной правовой базы функционирования жилищно-коммунального хозяйства, разрабатывает проекты решений, постановлений и распоряжений органов местного самоуправления города Рубцовска.

2.3.16.  Контролирует качество выполненных работ и предоставленных услуг и принимает их в соответствии с заключенными договорами муниципального заказа, финансируемыми из местного бюджета.

2.3.17.  Осуществляет функции заказчика на выполнение работ по ремонту и содержанию объектов благоустройства и дорожного хозяйства на территории города Рубцовска.

2.3.18.  От имени Администрации города Рубцовска Алтайского края выступает в роли муниципального заказчика для обеспечения населения города Рубцовска услугами в части благоустройства перед предприятиями и организациями, их производящими, обеспечивает организацию проведения конкурсных процедур на право предоставления жилищно-коммунальных услуг и обслуживания объектов внешнего благоустройства, а также заключение договоров с потребителями.

2.3.19.  Осуществляет контроль за исполнением обязательств юридическими и физическими лицами, оказывающими услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

2.3.20.  Осуществляет учет выполненных работ, контроль расходования бюджетных средств и учет движения бюджетных средств.

2.3.21.  Координирует деятельность и контролирует работу предприятий, организаций, учреждений, осуществляющих ремонт и содержание объектов благоустройства и дорожного хозяйства.

2.3.22.  Осуществляет контроль за правильностью составления и оформления сметной документации по текущему и капитальному ремонту муниципального жилья.

2.3.23.  Утверждает акты рабочих комиссий о приемке работ по объектам благоустройства и дорожного хозяйства.

2.3.24.  Обеспечивает рассмотрение предложений, заявлений и жалоб, возникающих при оказании услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства, от потребителей и принятие мер в пределах своей компетенции.

2.3.25.  Представляет интересы собственника в доле муниципальной собственности по жилым помещениям и общему имуществу многоквартирного дома при заключении договоров управления этим домом управляющей организацией.

2.3.26.  Проводит открытый конкурс по отбору управляющей организации в случае, если в течение года до дня проведения указанного конкурса собственники помещений многоквартирного дома не выбрали способ управления этим домом или, если принятое решение о выборе способа управления этим домом не было реализовано. Представляет интересы собственника в доле муниципальной собственности по жилым помещениям и общему имуществу многоквартирного дома при заключении договоров управления многоквартирным домом без проведения конкурса, если указанный конкурс признан несостоявшимся.
2.3.27.  Проводит открытый конкурс по отбору управляющей организации на управление многоквартирным домом, все помещения в котором находятся в муниципальной собственности. Представляет интересы собственника в доле муниципальной собственности по жилым помещениям и общему имуществу многоквартирного дома при заключении договоров управления данным домом с управляющей организацией, выбранной в результате открытого конкурса, или если такой конкурс признан несостоявшимся, без его проведения.

2.3.28.  Организует работу межведомственной комиссии по признанию жилых помещений непригодными для проживания и жилых домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции.

2.3.29.  Совместно с городским отделом Государственной инспекции безопасности дорожного движения на основе взаимодействия:

осуществляет контроль за эффективностью действия технических средств организации дорожного движения;
внедряет в городе Рубцовске новые разработки в сфере безопасности дорожного движения;
планирует мероприятия по содержанию в исправном состоянии технических средств организации дорожного движения.

2.3.30.  Заключает и расторгает договоры социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом РФ, найма специализированного жилья.

2.3.31.  Осуществляет контроль за вселением нанимателей муниципальных жилых помещений с составлением актов приема-передачи жилья и исполнением нанимателями договоров социального найма.

2.3.32.  Заключает договоры управления муниципальными жилыми помещениями в многоквартирных домах с управляющими организациями.

2.3.33.  Осуществляет сверку начисленных и перечисленных платежей за наем в бюджет города.

2.3.34.  Принимает решение о возврате (зачете) излишне уплаченной (взысканной) платы за наем.

2.3.35.  Ведет претензионную работу по взысканию задолженности платы за наём и пени по ней.

2.3.36.  Ведет учет вновь вводимого в эксплуатацию и освободившегося муниципального жилищного фонда и распределение муниципального жилищного фонда.

2.3.37.  Осуществляет прием граждан по вопросам улучшения жилищных условий.
2.3.38.  Осуществляет прием заявлений и иных документов граждан-заявителей и членов их семей о признании их малоимущими в целях предоставления им по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

2.3.39.  Осуществляет прием документов, представляемых гражданами для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и гражданами, желающими участвовать в муниципальной программе «Обеспечение жильем или улучшение жилищных условий молодых семей в городе Рубцовске».

2.3.40.  Составляет предписания и протоколы об административных правонарушениях для представления их в Административную комиссию при Администрации города Рубцовска на основании решения Рубцовского городского Совета депутатов от 17.06.2010 № 421 «Об утверждении Перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Алтайского края «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края».
2.3.41.  Подготавливает в срок ответы на жалобы, обращения граждан, должностных и юридических лиц в области административного законодательства.

2.3.42.  Осуществляет ведение архива административных материалов, по которым принято решение об отказе о возбуждении административного производства.
2.3.43.  Формирует и представляет главному администратору доходов бюджета города Рубцовска сведения и отчетность, необходимые для осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета города Рубцовска.

2.3.44.  Осуществляет подготовку и представление в комиссию по бюджету города предложений по финансированию затрат на капитальный ремонт и содержание специализированного муниципального жилищного фонда, муниципального жилищного фонда, общего имущества жилых многоквартирных домов.
2.3.45.  Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.3.46.  Обеспечение проживающих в городе Рубцовске и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством.
3. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
3.1. Управление в пределах своей компетенции имеет право:

3.1.1.
Контролировать состояние объектов внешнего благоустройства на землях общего пользования, передаваемых предприятиям, организациям, учреждениям жилищно-коммунального хозяйства на обслуживание и ремонт, для чего осуществляет:


  плановый надзор за техническим состоянием и обслуживанием объектов внешнего благоустройства и озеленения, за санитарной очисткой территорий;


  внеплановое инспектирование, обследование объекта жилищно-коммунального хозяйства по обращению потребителей.

3.1.2. Запрашивать информацию о деятельности предприятий, оказывающих жилищно-коммунальные услуги, у их руководителей.

3.1.3. Направлять предприятиям, оказывающим жилищно-коммунальные услуги, предписания в пределах своей компетенции, обязательные к исполнению.

3.1.4. Участвовать в согласовании для выдачи разрешений за выполнение земляных работ на землях общего пользования и осуществлять контроль за их исполнением.

3.1.5. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов и должностных лиц Администрации города Рубцовска Алтайского края, предприятий, учреждений, организаций, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, необходимую информацию и документы по вопросам, относящимся к деятельности в области административного законодательства.

3.1.6. Проводить совещания, семинары, конференции, «круглые столы» по вопросам, относящимся к деятельности управления в области административного правонарушения.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Управление возглавляет заместитель Главы Администрации города Рубцовска - начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города Рубцовска Алтайского края в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Начальник управления:

4.2.1. Руководит управлением и несет ответственность за его деятельность.

4.2.2. Действует по доверенности, выданной Главой Администрации города Рубцовска Алтайского края, представляет интересы Администрации города Рубцовска Алтайского края во всех учреждениях и предприятиях.

4.2.3. Распределяет должностные обязанности работников управления.

4.2.4. Дает предложения Главе Администрации города Рубцовска по применению к работникам управления мер поощрения и наложения на них дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законода-тельством.

4.2.5. Обеспечивает соблюдение финансовой, учетной и трудовой дисциплины работниками управления.

4.2.6. Осуществляет контроль за деятельностью отделов и сектора управления.

4.2.7. Представляет на рассмотрение Главе Администрации города Рубцовска Алтайского края и согласовывает кандидатуры руководителей муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального хозяйства, разрабатывает проекты трудовых договоров на их руководителей и главных бухгалтеров муниципальных унитарных предприятий.

4.3. В состав управления входят: отдел жилищно-коммунального хозяйства; отдел дорожного хозяйства, благоустройства и экологии; отдел по учету и распределению жилых помещений и сектор по профилактике и работе с административными правонарушениями на территории города Рубцовска.
Начальник отдела по организации
управления и работе с обращениями
Администрации города Рубцовска                                                  А.В. Инютина
