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ПРИЛОЖЕНИЕ

к письму КГБУ ОЭПАК

от ___________№ __________

Руководство по регистрации пользователей на Едином портале государственных услуг (gosuslugi.ru)

Для того, чтобы воспользоваться услугами  в электронной форме,
 необходимо проделать несколько несложных шагов:
1.Зарегистрироваться в Личном кабинете на  Портале государственных услуг (http://www.gosuslugi.ru)
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В  правом верхнем  углу нажимаем кнопку  РЕГИСТРАЦИЯ.

2.Выбрать категорию «Граждане РФ».  
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1. O3HaKkoMbTECh ¢ YCNOBUAMK perucTpauun B EQNHOI cucTemMe naeHTUdMKayun n ayTeHTudnkaumm Ans paboTsl ¢ EAMHBIM NOPTANOM rocyAapcTBEHHbIX 1
MYHULMNanbHbIX YCNyr (yHKUWiA) 1 noaTeepauTte csoe Cornacue ¢ HUMM.




Ознакомиться с вариантом регистрации и нажать кнопку «Далее».
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3.  Ознакомиться с условиями работы портала, поставить галочку и нажать «Далее».
[image: image4.png]- B COOTBETCTBMM C NyHKTOM 6.1 nonoxeHns o deaepanbHOi rocyAapcTBEHHON WHAOPMAUMOHHOW cucTeme "EanHas cucTeMa WAeHTUdMKauunm u
ayTEHTUGUKALMM B MHGPACTPYKTYpe, 0BecreumBalowel MHHOPMALMOHHO-TEXHOMOMUYECKOS B3aUMOAGICTBIE MH(OPMALMOHHBIX CUCTEM, WCMOMb3yeMbiX AN
NPeAOCTaBEHNA roCy4apCTBEHHbIX N MyHULMNAnbHbIX YCYT B 3MIEKTPOHHON hopMe”, yTBepKAeHHbIM npukasom MuHkomceasu Poccun ot 13 anpens 2012 r. Ne 107,
noMyyeHne KoAa akTMBALMN OCYLUECTBNASTCA rPaXAaHaMi POCCUIICKOA deAepaLyi CaMOCTOATENBHO Ge3 BOIMOKHOCTU MPEACTABNEHUA UX MHTEPECOB TPETBUMM
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4. Выбрать способ получения кода активации. 
Во время прохождения регистрации выбирается способ получения Кода активации Личного кабинета - либо Почтой России (письмом на домашний адрес), либо через отделения Ростелекома (получить код активации можно и в день прохождения регистрации в Личном кабинете. Для этого после завершения регистрации необходимо с паспортом и СНИЛС подъехать в отделение Ростелекома по адресу г. Барнаул ул. Георгия Исакова 166).
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Perucrpanusa rpaxianuaa PO

[N nonyyeHnA GONbLUMHCTBA roCyCyr HEOBXOANMO MOATBEPAWTD BaLL NIMYHOCTb. STO HY)KHO, YTOBLI HUKTO KPOME Bac He Mo 0BpalLaTbes B OpraHb| BNacTi ot
BaLLero UMeHu.

® ) MonyuuTb Koa aKTUBaLMK Yepe3 MouTy Poccum. ByaeT oTNpaBneHo percTpupyeMoe NoUTOBOE OTNPaBIeHMe C KOAOM akTBauni. CpeaHee Bpems
[BOCTaBKM — OKOMO ABYX HEAErb.
Mony4nTb Koa aKTUBaUMK B UeHTpe obcnyxuBaHuA «PocTenekoman. Mocne 3aseplieHns perucTpaum HeobxoanmMo NYHO oBpaTUTbea B Brikanwnin
UeHTp obenyxueanns «PocTenekoma» ¢ NacnopToM U CBUAETENbCTBOM 06A3aTeNbHOMO NEHCMOHHOTO CTPaxoBaHus.
MoATBEPANTE NIMYHOCTL G MOMOWLIO 3NIEKTPOHHON MOANMCH. MOATBEPXKAHNE NNYHOCTA NPONIBOANTCA B PEXUME OHNAITH B pe3ynbTaTe NPOBEPKN
BaLweil ANEKTPOHHOM NOANNCH. CPEACTBO AMEKTPOHHOI MOAMMCI MOXKHO NOMYYMTb B OAHOM 13 AKKDEAUTOBAHHSIX MuHKOMCBA3bI0 Poccun
VAOCTOBEDAKLUMX LUEHTDOB.

MoATBEpPANTL NIMYHOCTL C MOMOLLLI YHUBEPCarbHON 3MeKTPOHHON KapThl (Y3K). MogTeepkaeHe NNYHOCTU NPOU3BOAUTCA B PEXIME OHNaltH B
pesynbTaTe NPOBEPK BaLUeit 3MIeKTPOHHOM NOAMKMCH, KITKoY KOTOPOA HaxoAUTeA Ha Y3K. Monyuntb Y3K ¢ pasMeLleHHbIMU Ha Helt cpeacTeammu
3MEKTPOHHOM NOANMCU MOXKHO B MyHKTaX Npuema 3assneHuit n Boiaaun YK, agpeca KOTopbix 4OCTYNHbI Ha caiite OAO «Y3K».




Выбрать способ получения и нажать кнопку «Далее». 

 
5. Перейти к заполнению Личных данных.
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Для регистрации на Едином портале государственных услуг потребуется СНИЛС:
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Внесите СНИЛС в поле «СНИЛС» на шаге «Регистрационные данные»:
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При заполнении необходимо указать адрес Вашей электронной почты и сотового (мобильного) телефона:
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Если у Вас нет сотового (мобильного) телефона, нажмите на значёк [image: image10.png]


 «Нет номера», чтобы поставить «галку» ([image: image11.png]


).

Пример создания адреса электронной почты приведён в приложении к руководству.
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Нажимаем кнопку «Далее». 
На Вашу электронную почту придёт электронное письмо с кодом, а также на сотовый телефон – СМС с кодом.
Эти коды необходимо указать на шаге «Подтверждение контактных данных».
На шаге «Данные авторизации» укажите пароль, который Вы будете использовать для доступа в личный кабинет на Едином портале государственных услуг.

На шаге «Результат регистрации» отправьте запрос на получение кода активации, нажав кнопку «Далее».

 6.После получения кода активации необходимо авторизоваться в Личном   кабинете. Для этого заходим в Личный кабинет.
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Выбираем кнопку Авторизация по паролю, затем  Ввести код активации (вводится 1 раз).

[image: image14.png]//7"9 erncTpayma
ABTOpHu3anusa (Jy) momems

® o naponio Mo USB-kniovy / cMapT-kapTe Yepes kpuntonposaiigep / YK ,’; . Bsectukon

aKkTMBauMn

Bawwum noruHom ssnsetca CHUIC, ecnn Bbl ykasbisanu ero B npouecce peructpaumnu. Baw CHUANC

HanucaH Ha CBIASTENBCTBE 0GA3ATENBHOMO NEHCUOHHOTO CTPaXOBaHMA.

Ecnu Bbl perncTpupoBanich Kak MHOCTpaHHbIi rpaxkaaHnH Unn no ynpoLwéxHoi npoueaype, Baw norud
COAEPKMTCA B MUACBME C MOATBEPKASHNEM PErncTpaLmM.




[image: image15.png]AKTI/IBa].II/IiI yquHoﬁ 3arucu
Bbibepute Baw Tun peructpayum
CHUnc

BBeauTe Ko akTuBaLm1

BeeauTe kog Ha nsoBpaxeHnn

®  Peructpayus rpaxgaHnHa PO

PerucTpauysa MHoCTpaHHoro
rpaxaaHnHa

CHWNC B dopmate: 123-456-789 01




Заполняем данные и нажимаем кнопку «Далее» и — поздравляем! Вы зарегистрировались на Портале государственных услуг. Теперь Вы можете приступать к заполнению заявления на получение государственной или муниципальной услуги в электронном виде. 
Откройте Единый портал государственных услуг, указав в адресной строке программы для доступа в Интернет: gosuslugi.ru.

В разделе «Электронные услуги» необходимо выбрать наименование органа, предоставляющего услугу. Например, муниципальные образования Алтайского края для получения муниципальных услуг, либо наименование краевых управлений и федеральных ведомств.

После того, как Вы нажмете на наименование органа, предоставляющего услуги в электронной форме, откроется список услуг, из которого выберите необходимую Вам услугу. В карточке услуги нажмите кнопку «Получить» и заполните электронное заявление.
Если у Вас возникли проблемы с регистрацией на Едином портале государственных услуг, либо при заполнении электронного заявления на получение услуги, обратитесь на бесплатный номер службы поддержки пользователей по телефону 8-800-100-70-10. 
Пример получения адреса электронной почты 
(если у Вас нет адреса электронной почты)
Откройте программу для доступа в Интернет. Например, 
Internet Explorer [image: image16.png]D



, Mozilla Firefox [image: image17.png]Mozl
Firefox



, Google Chrome [image: image18.png]


.

Существует большой перечень электронных почтовых служб, предлагающих Вам создать и использовать ящик электронной почты. Например, Яндекс (yandex.ru), Гугл (google.com), мэйл (mail.ru), рамблер (rambler.ru) и другие.
В примере мы регистрируем почтовый ящик на почтовой службе Рамблер.
В адресной строке наберите адрес: www.rambler.ru
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Когда откроется интернет-сайт «Рамблер», выберите вверху пункт меню «Почта».
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Откроется страница, приведённая ниже:
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Найдите кнопку «Завести почту» и нажмите на неё.
После того, как вы нажмёте на кнопку «Завести почту» на странице «Почта», откроется форма для регистрации электронной почты.

Регистрация состоит из двух шагов:

Шаг 1:
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Заполните поля «Имя», «Фамилия», «Адрес электронной почты».

Адрес электронной почты необходимо придумать самостоятельно. Например, в адрес можно включить часть фамилии, имени, даты рождения. Адрес заполняется латинскими буквами.

Возможно, что придуманный Вами адрес кто-то уже занял, тогда необходимо ещё раз придумать его (до тех пор пока Вы не найдёте не занятый никем адрес электронной почты).

Затем придумайте пароль электронной почты. Длина пароля должна быть от 6 до 16 символов и не содержать русских букв.
Сохраните на бумаге адрес электронной почты и пароль, чтобы в будущем можно было зайти в почтовый электронный ящик и посмотреть письма.
На следующем шаге потребуется внести придуманный Вами пароль дважды, чтобы исключить ошибки при запоминании почтовой службой пароля для входа в почтовый ящик.
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Выберите контрольный вопрос и укажите ответ на него, чтобы, в случае, если Вы забыли пароль, можно было его восстановить.

Укажите Ваш пол (мужской, женский) и дату рождения.

Введите символы с картинки, чтобы подтвердить, что действительно регистрацию проходит человек, а не компьютерная программа.

Нажмите кнопку «Зарегистрироваться», когда вы заполните все необходимые поля.
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Нажмите на кнопку «Перейти на сайт» и ознакомьтесь с тем, как пользоваться электронной почтой.
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Нажмите кнопку «Напомнить позже», чтобы потом можно было ещё раз увидеть сообщение о том, как пользоваться почтой.

Выберите справа пункт меню «Входящие», чтобы увидеть письма, поступившие в Ваш почтовый электронный ящик:
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Откройте первое письмо от интернет-сайта «Рамблер», поступившее в Ваш почтовый ящик.
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В будущем, чтобы зайти в почтовый ящик, откройте интернет-сайт «Рамблер» и выберите пункт меню «Почта» (так, как это указано в самом начале примера). 

Затем укажите Логин (буквы из наименования электронной почты до символа @), а также Пароль, нажмите на кнопку «Войти»

